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PROCESSO SELETIVO 001/2022/SEMAD

EDITAL 001/2022/SEMAD

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADA PARA CONTRATAGAO TEMPORARIA DE SERVIDORES PUBLICOS
PARA O ANO DE 2022

O Municipio de Bandeirantes — Estado de Mato Grosso do Sul, através do prefeito EDERVAN GUSTAVO
SPROTTE e por intermédio da Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Bandeirantes/MS,
conforme prevé o inciso |V, da Art. 15 da Lei Municipal 982/2017, de 07 de Novembro de 2017, TORNA
PUBLICO, para conhecimento dos interessados, a realizagdo de Processo de Selecdo Simplificada para
Contratacdo Temporaria de Servidores Publicos, para o ano de 2022, de acordo com as normas e
condicOes seguintes:

1 - DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1. O Processo de Selecdo Simplificada destina-se a sele¢do de profissionais para desempenharem
atividades especializadas descritas no item 2.8 deste Edital.

2 - JORNADA DE TRABALHO, DO CONTRATO, DOS REQUISITOS DO CARGO E DAS ATRIBUGOES
2.1. A jornada de trabalho sera estabelecida de acordo com o cargo pretendido.

2.2. O hordrio de trabalho sera de acordo com o previsto em Lei, ficando o servidor contratado ciente no
momento de assinatura do respectivo contrato.

2.3. O regime juridico esta vinculado a Lei de Contrato por Prazo Determinado, bem como as cldusulas
do contrato, para fins de contribuicdo previdenciaria, serd o Regime Geral da Previdéncia Social (INSS).

2.4. O contrato de trabalho podera ser de até 1 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, mediante
justificativa e autorizagao.

2.5. Os contratos oriundos deste Processo de Selegao Simplificada poderao ser rescindidos conforme
hipdteses previstas nas clausulas contratuais.

2.6. Deverdo constar nos contratos de prestacdo de servico o nimero do convénio, se for o caso, e a
rubrica orcamentaria, bem como o nimero do processo para contratacdo de pessoal.

2.7. Os requisitos/escolaridade, remuneracdo mensal, distribuicdo de vagas e os cargos oferecidos,
estdo descritos nos quadros a seguir:

CARGA
CARGO REQUISITOS HORARIA VENCIMENTO
Procurador Municipal - Graduagaci em Direito, re,g'lstro no 9rg~ao de 40hs RS 4.032,00
Advogado classe e trés anos de exercicio da profissao.
Fiscal de Vigilancia em Saude | Ensino Superior Completo em Medicina
— Fiscal de Inspegdo Veterindria e registro no érgao de fiscalizagao 40hs RS 3.638,99
Municipal profissional.
Profissional de (l)dontologla — | Graduagdo em Of:lo_ntologla e reg_lstro, no CRO- 40hs RS 3.638,99
Odontdlogo MS e, para especialista, o respectivo titulo.
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Profissional de Satde Pablica Grad~ua<;ao em habllltag’aoNespeufl'ca paraNa
. fungdo e registro no ¢érgdo de fiscalizagcdo 30hs RS 3.638,99
Il - Fisioterapeuta ..
profissional.
Profissional de Sadde Piblica GradNuagao em habllltag,aONespeufl.ca paraNa
. funcdo e registro no drgao de fiscalizagdo 30hs RS 3.638,99
Il — Terapeuta Ocupacional .
profissional.
Gestor de Atividades Grad~uagao ch hablll’tagNao espguflrja pNara a
L . fungdo e registro no 6rgdo de fiscaliza¢do da 40hs RS 3.638,99
Organizacionais | — Jornalista . L. .
profissdo, quando exigido pela profissao.
Gestor de Atividades Graduagdo com habilitacdo especifica para a
Organizacionais | — funcdo e registro no érgdo de fiscalizagdo da 40hs RS 3.638,99
Publicitario profissdo, quando exigido pela profissdo.
Gestor de Atividades Grad~uagao c?m hablllltagNao esp(.euflc.a p~ara a
o funcdo e registro no érgao de fiscalizagdo da 40hs RS 4.032,00
Organizacionais Il — Contador -
profissao.
Gestor de Atividades Graduagdo com habilitagdo especifica para a
Organizacionais Il — funcdo e registro no érgdo de fiscalizagdo da 40hs RS 4.032,00
Engenheiro Civil profissdo.
Técnico de Atividades Ensino médio e capacitagdo profissional
Organizacionais — Técnico | especifica para exercicio da fung¢do, quando 40hs RS 1.554,00
Contabil exigido para o exercicio da profissdo.
Ensino médio  completo, capacitagdo
Técnico dt.e.Servu;os deIS§ude prof|§S|orlaI espeuf!caNe registro no.o.rgao de 40hs R$1.351,35
| — Auxiliar de Farmdcia fiscalizagdo da profissdo, quando exigido para
o exercicio da profissdo.
Ensino médio completo e capacitacdo
_ . ., profissional especifica para exercicio da fungdo
T
eChIf:O fje Servu;.os. de Sagde e registro no Orgdo de fiscalizacdo da 40hs R$1.554,00
Il — Técnico em Higiene Bucal . . L.
profissdo, quando exigido para o exercicio da
profissdao
Técnico de Atividade s Ensino Médio e capacitagdo profissional
Culturais — Instrutor de > capacitacao P 40hs RS 1.554,00
especifica para exercicio da fungao.
Fanfarra
Tecmcp de Atividades Ensino Médio e capacitagdo profissional R$1.554,00
Culturais - Professor de especifica para exercicio da fungdo 40hs
Modsica — Violdo e Viola P P gdo.
Técnico de Atividad - N -
ecch € Atvidades Ensino Médio e capacitagdo profissional R$1.554,00
Culturais — Professor de e - o 40hs
. . especifica para exercicio da fungao.
Musica — Bateria
Assistente de Atividades
- R$1.351,35
Organizacionais Il — Ensino Médio Completo 40hs 2
Assistente de Administragdo
Técnico de Atividades Ensino Médio e capacitagdo profissional
. . L ~ R$1.554,00
Esportivas — Professor de especifica para exercicio da fung¢do, quando 40hs
Lutas — Jiu-Jitsu exigido para o exercicio da profissdo.
Assistente de Atividades
Organizacionais Il — Auxiliar | Ensino fundamental completo. 40hs R$1.212,00
Administrativo
Assistente de Atividade de
Servigos de Manuten¢do — | Ensino Fundamental 40hs R$1.212,00
Trabalhador Bragal
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Assistente de Atividade de
Servigos de Manuten¢do — | Ensino Fundamental 40hs R$1.212,00
Agende de Lavanderia
Assistente de Atividades
Organizacionais | — Agente de | Ensino Fundamental, no minimo, 52 ano 40hs R$1.212,00
Limpeza
Agente de Servigos Ensino fundamental, no minimo 52 ano e CNH
Especializados | — Eletricista | modelo “B” ou superior, para condutores de 40hs R$1.554,00
de Veiculos veiculos.
Agente de Servicos Ensino Fundamental, no minimo 52 ano e CNH
Especializados Il — Operador moc.ielo C" ou superior, lc.onforme legislacdo 40hs R$1.554,00
de Trator nacional, e curso especifico, quando for o
caso.
Agente de Servicos Ensino Fundamental, no minimo 52 ano e CNH
I “" ) H f I H I ~
Especializados I — Mecanico | Mo0¢€l0 “C” ou superior, conforme legislacao | R$1.554,00
de Maquinas e Veiculos nacional, e curso especifico, quando for o
q caso.
Agente de Servicos Ensino Fundamental, no minimo 52 ano e CNH
.g ; ¢ modelo “C” ou superior, conforme legislacdo
Especializados Il — Operador . . 40hs R$1.554,00
de P4 Carregadeira nacional, e curso especifico, quando for o
= caso.
Agente de Servicos Ensino Fundamental, no minimo 52 ano e CNH
I “uen H f I H I ~
Especializados Il — Operador m°‘,je 0 “C" ou superior, lc.on orme legls agdo 40hs R$1.554,00
de Motoniveladora nacional, e curso especifico, quando for o
caso.
Agente de Servicos Ensino Fundamental, no minimo 52 ano e CNH
.g . ¢ modelo “C” ou superior, conforme legislacdo
Especializados Il — Operador . (e 40hs R$1.554,00
de Retroescavadeira nacional, e curso especifico, quando for o
caso.
Ensino fundamental, no minimo 52 ano e CNH
Agente Condutor de Veiculos | modelo “C” ou superior, conforme legislacdo 40hs R$1351 35
Il — Motorista de Caminhdo | nacional, e curso especifico, quando for o ’
caso.
A i . , .
OS:::Z::;S‘Q?;Z Ensino fundamental, no minimo, 52 ano. 40hs R$1.212,00
Agente de Servigos . .
Operacionais - Gari Ensino fundamental, no minimo, 52 ano. 40hs R$1.212,00
Agente de Servicos
Operacionais — Auxiliar de | Ensino fundamental, no minimo, 52 ano. 40hs R$1.212,00
Mecanico

2.8 A selegdo dos cargos dispostos acima sera para CADASTRO DE RESERVA.
2.9. As atribuicdes do cargo constante no item anterior estdao dispostas no Anexo I, deste edital.

3. DO LOCAL DE TRABALHO

3.1. O local de trabalho sera na Prefeitura Municipal de Bandeirantes, tendo a lotacdo conforme as
demandas das Secretarias, Fundag¢des e Autarquias Municipais.

4. DAS VAGAS E DO CADASTRO DE RESERVA:

4.1. Serdo preenchidas de acordo com a solicitagdo das Secretarias Municipais.
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5. DAS CONDIC()ES PARA PARTICIPAR DO TESTE SELETIVO SIMPLIFICADO
5.1. Ser brasileiro ou naturalizado;
5.2. Ser maior de 18 anos;
5.3. Gozo dos Direitos Politicos;

5.4. Quitagdo com as obrigacGes militares e eleitorais;

5.5. Ndo possuir vinculo empregaticio efetivo com a Administragdo Publica, seja ela Estadual, Federal ou
Municipal.

5.6. Comprovar os requisitos exigidos no quadro do item 2.7 deste Edital.
6. DAS INSCRICOES

6.1. As inscricOes serdo realizadas nos dias 14, 15 e 16 de margo de 2022, no horario de Mato Grosso do
Sul, das 07h30min as 10h0Omin e das 13h30 as 16h00min, no Sindicato de Servidores Publicos
Municipais de Bandeirantes/MS — SSPMB, situado a Rua Jodo Pessoa, n2. 2315, centro, ao lado do
DETRAN.

6.2. Para efetivar a inscricdo o candidato devera entregar:
a) Ficha de Inscricdo — constante no anexo |, deste edital — devidamente preenchida;

b) Cdpias dos titulos, de acordo com o item 7.2, “e”, deste edital, juntamente com os originais, para que
o membro da Comissdao Organizadora do Processo de Sele¢dao Simplificada possa autentica-lo, ou cdpia
autenticada em cartério.

c) Cédula de identidade, ou na auséncia, documento oficial de identidade, com foto.

6.3. Ao entregar a ficha de inscri¢gdo, o candidato receberd comprovante, devidamente autenticado por
membro ou pessoa designada para este fim, como documento comprobatdrio de sua inscricao.

6.4. Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato devera conhecer as normas estabelecidas neste Edital e na
legislagao pertinente, certificando-se de que preenche todos os requisitos exigidos para exercer a
funcdo a qual concorre.

6.5. A inscricdo do candidato implica na aceitagdo as regras estabelecidas neste Edital e na legislagao
pertinente.

6.6. E vedada a inscricio condicional, extemporanea, por correspondéncia, via postal, via fax ou via
correio eletrdnico.

6.7. Apds a inscricdo ndo serdo aceitos pedidos para quaisquer alteragdes.

6.8. As informagdes prestadas na Ficha de Inscricdo serdo de inteira responsabilidade do candidato,
reservando-se a Comissdo Organizadora do Processo de Selecdo Simplificada o direito de excluir aquele
que nao preencher a ficha de inscricdo, de forma completa, correta e legivel.

6.9. As Inscricbes poderdo ser realizadas com Procuracdo do candidato reconhecida em Cartério.
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7. DA CLASSIFICACAO E SELECAO

7.1. O Processo de Sele¢do Simplificado constara de uma Unica etapa, correspondente a analise de
titulos.

7.2. A Andlise de Titulos levard em consideragdo, prioritariamente, os requisitos necessarios a fungao
(formacdo académica e/ou profissional), tempo de servico na area, compreendendo:

a) Investigacdo da veracidade das informagdes contidas na ficha de inscricdo e na documentacdo
apresentada;

b) A atribuicdo de pontuacgdo pelos titulos apresentados, que serd realizada com base nos critérios
definidos no quadro abaixo indicado e devidamente comprovados pelo candidato;

c) A adog¢do cumulativa para os critérios utilizados na pontuagdo, ou seja, a atribuicdo de pontos por
apresentacdo de um titulo ndo exclui a consideracdo de outro, desde que comprovado mediante a
apresentacdo da documentacdo exigida;

d) A analise de titulos serd de carater classificatério e terda como objetivo analisar as competéncias
dentro das exigéncias da vaga.

e) Contarad como ano trabalhado a fragdo igual ou superior a 182 (cento e oitenta e dois) dias em um
mesmo ano;

f) O quadro abaixo corresponde aos critérios a serem avaliados, na analise de titulos para os cargos
previstos no presente certame.

?\;’QETDDEE VALOR UNITARIO VALOR
TiTULOS TiTULOS A DOS PONTOS MAXIMO
SEREM ATRIBUIDOS POR DE
ANO/TITULO PONTOS

CONSIDERADOS

Comprovante de conclusao de curso de Pds-
graduagdo (strictu sensu) em area relacionada com 2 2,0 4,0
o cargo proposto. (Para os cargos de nivel superior).

Comprovante de conclusdo de curso de graduagao
em area relacionada com o cargo proposto. (Para os 2 2,0 4,0
cargos de nivel fundamental e médio).

Comprovante de tempo de servigo no cargo

. s 5 1,0 5,0
pretendido (ultimos 5 anos).
Comprovante de participacdo em curso na drea
relacionada ao cargo, com carga horaria minima de

les N 4 0,5 2,0
20h, nos ultimos 3 (trés) anos. Com data de
conclusdo anterior a publicacdo deste edital.
Total Maximo de pontos 15,00

7.3. A nota final serd composta pela soma de pontos da avaliagdo de titulos.

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1.Em caso de empate, a comissdo deverd obedecer rigorosamente aos critérios de desempate,
conforme a seguinte ordem:

a) O que possuir idade mais elevada;

b) O que tiver o maior tempo de servigco publico;
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9. DAS NORMAS DE BIOSEGURANCA

9.1. Em atenc¢do ao Decreto n° 008/2022, de 13 de Janeiro de 2022, devem ser observadas as medidas de
biosseguranca de prevencdo a COVID-19, tais como uso de mascara, higienizacdo com alcool em gel
70% e distanciamento de 2 metros de uma pessoa para outra.

9.2. Durante a entrada dos candidatos ao local da inscricdo sera realizada higienizacdo das médos com
alcool 70%;

9.3. Os candidatos que apresentarem quaisquer sintomas da Covid-19 serdo encaminhados a unidade de
salide municipal, e, havendo suspeita declarada por médico do municipio, ficara o candidato vedado de
realizar a inscrigdo do processo seletivo, tendo em vista manter a seguranca dos demais candidatos
presentes no local da inscrigéo;

9.4. Os membros da comisséo de processo seletivo simplificado indicardo o local para que os candidatos
possam aguardar até a chamada para inscri¢do, estando este de acordo com as normas de biosseguranca;
9.5. Todos os candidatos deverdo utilizar mascaras e manter entre si o distanciamento minimo de 2m, sob
pena de desclassificagdo do processo seletivo simplificado;

9.6 O descumprimento de quaisquer destas disposi¢Ges, bem como legislacdo vigente que tratam de
normas de seguranca contra transmissdo da Covid-19, acarretara na desclassificacdo do candidato.

10. PRAZO DE VALIDADE

O Processo Seletivo Simplificado teré validade de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo.
11. DA CONTRATACAO

11.1. O candidato que, no ato de sua contratagdo, ndo puder cumprir a carga horéria exigida ou apresentar
qualquer indisponibilidade para assumir a fungdo para a qual foi classificado, sera automaticamente
desclassificado.

11.2. Os candidatos que assumirem as vagas ofertadas nesse Processo de Sele¢do Simplificada integraréo,
em carater temporario, o quadro de servidores do Municipio de Bandeirantes, lotados e subordinados as
suas respectivas Secretarias, Fundac¢des ou Autarquias.

11.3. Para as pessoas com deficiéncia — PCD, serdo reservadas 5% das contratagoes.

12. REQUISITOS BASICOS PARA A CONTRATACAO DO CANDIDATO:

a) Ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués a quem foi deferida a igualdade nas
condicbes previstas pelo Decreto Federal n°® 70.436/72.

b) Ter, & data da contratacdo, idade minima de 18 (dezoito) anos e idade maxima de 75 (setenta e cinco)
anos.

¢) Estar quites com suas obrigaces eleitorais.

d) Estar quites com o servico militar obrigatorio, quando do sexo masculino.

e) Gozar de boa salde fisica e mental, atestada mediante exame admissional.
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f) N&o registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercicio de seus direitos civis e politicos.

g) Apresentar a seguinte documentacéo para assumir o cargo, sendo:

g.1) Copia da cédula de identidade.

0.2) Copia do cartdo de cadastro de pessoa fisica — CPF.

0.3) Copia da certiddo de casamento ou nascimento ou declaracdo de convivéncia.

0.4) Copia da certiddo de nascimento dos dependentes (se possuir).

g.5) Copia do titulo de eleitor, com prova de quitagdo perante a Justica Eleitoral.

g.6) Copia do Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporag&o.

g.7) Copia de comprovacdo de Diploma de escolaridade exigida para o cargo.

g.8) Declaragdo de ndo acumulo de cargos.

0.9) Declaragéo de bens.

g.10) Cépia do cartdo de inscri¢do no PIS/PASEP (se ja inscrito).

g.11) Cépia Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS.

g.12) Cépia do Carteira Nacional de habilitagdo - CNH, da categoria exigida para o cargo;

0.13) Cdpia da carteira de registro no Orgéo de classe, quando for o caso.

g.14) Comprovante de endereco.

h) Ndo ter sido exonerado anteriormente por ndo ter atingido as exigéncias do estagio probatério na
Prefeitura Municipal de Bandeirantes/MS.

i) Néo estar impedido de exercer cargo publico por decisdo judicial ou administrativa transitada em
julgado.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - O candidato sera responsavel pela exatiddo e atualizacdo dos dados constantes em sua ficha de
inscricao.

13.2 - Valerd a inscricdo para todo e qualquer efeito, como forma expressa da aceitacdo, por parte do
candidato, das normas constantes deste Edital.

13.3 - Os candidatos classificados serdo convocados de acordos com as vagas oferecidas, por ordem de
classificagdo.

13.4 - Os documentos referentes a este Processo de Selecdo Simplificada ficardo sob a guarda da
Geréncia de Recursos Humanos.

13.5 - Ao resultado final do Processo de Seletivo Simplificado contara com lista relacionando os nomes e
a classificagdo dos candidatos selecionados, sendo afixado no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal
de Bandeirantes ou no Diério Oficial dos Municipios.

13.6 - E de exclusiva responsabilidade do candidato inscrito, acompanhar a divulgagio dos atos relativos
ao Processo de Selecdo Simplificada, divulgados através de lista de classificacdo, obrigando-se a atender
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aos prazos e condicOes estipulados neste Edital e nos que forem publicados durante a execucdo do
Processo de Sele¢do Simplificada.
13.7 - Na hipétese de cancelamento, revogacdo ou anula¢do do Processo de Selecdo Simplificada, os
candidatos ndo terdo nenhum direito assegurado quanto aos efeitos do mesmo.
13.8 - Verificada, a qualquer tempo, inexatiddo de informacdes, irregularidade, inidoneidade ou falta de
documentos exigiveis, o candidato sera eliminado do Processo de Sele¢do Simplificada, anulando-se
todos os atos decorrentes da inscrigao.
13.9 - Néo sera fornecido aos candidatos qualquer documento comprobatdrio de classificagdo no processo
de selecdo, valendo para esse fim as listagens divulgadas (em ordem alfabética) e afixadas no Quadro de
Avisos da Prefeitura Municipal de Bandeirantes.
13.10 - Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagbes ou retificagdes, enquanto nédo
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que serd mencionada em
Edital, Errata, Adendo ou Aviso, publicado no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de
Bandeirantes, devendo o candidato manter-se informado sobre as eventuais atualizages ou retificacdes
do presente Edital.
13.11 - Os casos omissos e as davidas, que surgirem na interpretacdo deste Edital, serdo resolvidos pela
Comissdo Organizadora do Processo de Selecdo Simplificada.
13.12 — Ser& permitida a inscrigdo em apenas um cargo por candidato do Processo de Selecdo
Simplificada.

Bandeirantes, MS, 09 de Marco de 2022.

EDERVAN GUSTAVO SPROTTE
Prefeito Municipal

JEOVANI PEREIRA DE SOUZA
Secretario Municipal de Administracéo
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ANEXO | - FICHA DE INSCRIGAO

1. DADOS PESSOAIS

Nome:
Data de Nascimento: Estado Civil: Nacionalidade:

( ) Brasileira ( ) Estrangeira
RG: CPF:

Cargo de interesse no processo seletivo:

Candidato com deficiéncia: ( ) sim( ) nao Qual:

2. ENDERECO
Rua/Aw. etc.:
Complemento: Bairro:
Cidade: Estado:
DDD/Telefone: DDD/Celular:
E-mail:

3. DOCUMENTOS ENTREGUES

Ordem do Documento
Documento

Total de paginas entregues:
(Preenchido pela Comissdo)

Assinatura do candidato Recibo do Membro da Comissdo
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ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO

ATRIBUICOES

Procurador Municipal —
Advogado

Representar judicialmente e/ou extrajudicialmente o Municipio, cabendo-lhe as atividades de consultoria e assessoria do Poder Executivo, e,
privativamente, a execucdo de divida ativa de natureza tributdria e ndo tributaria, observando a Constituicdo Federal, leis, cddigos,
jurisprudéncias, atos normativos, observando os principios éticos e morais inerentes aos agentes publicos, e realizar tarefas especificas do
cargo/funcdo de Procurador Municipal.

Fiscal de Vigilancia em Saude —
Fiscal de Inspe¢do Municipal

Identificar os problemas de interesse da vigilancia sanitaria relacionados ao uso indevido de produtos e servigos, ao controle sanitdrio dos
alimentos e das principais zoonoses e problemas de salde ocasionados por medicamentos, cosméticos, saneastes e domissanitarios, radiagdes,
alimentos, zoonoses, produtos de origem animal; realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da vigilancia
sanitdria; classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco epidemioldgico; participar de programacdo de atividades de
inspecdo e vigilancia sanitdria para estabelecimentos, produtos e servicos e criagdo, cuidados e protecdo de animais para alimentacdo, e realizar
tarefas especificadas para a fungdo de: Fiscal de Inspegdo Municipal.

Profissional de Odontologia —
Odontdlogo

Atuar, conforme sua especializa¢do, na prestacdo de assisténcia odontoldgica em postos de salde; elaborar, executar e avaliar planos de saude
bucal; atuar nos servicos de recuperacdo da satde bucal; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas orais e a prescri¢cdo e tratamento
para cura de enfermidades; atuar nas agdes de odontologia preventiva e consultas odontoldgicas e orientagGes educativo—preventivas; realizar
tarefas especificas da profissdo e da fungdo de: Cirurgido-Dentista, Cirurgido-Dentista Especialista, Cirurgido-Dentista Auditor ou Cirurgido-
Dentista da Estratégia Saude da Familia.

Profissional de Saude Publica Il -
Fisioterapeuta

Prestar servicos de saude dentro da sua profissdo e/ou especialidade em unidades da rede de saide municipal, prestando assisténcia e
atendendo os pacientes em unidades de saude; realizar diagndstico, tratamento e emitir laudo técnico; participar da formulagdo e executar
planos, projetos e a¢cdes de saude publica; realizar tarefas especificas da profissdo e fun¢do de: Fisioterapeuta.

Profissional de Saude Publica Il —
Terapeuta Ocupacional

Prestar servicos de salde dentro da sua profissdo e/ou especialidade em unidades da rede de sadde municipal, prestando assisténcia e
atendendo os pacientes em unidades de saude; realizar diagndstico, tratamento e emitir laudo técnico; participar da formulagdo e executar
planos, projetos e a¢cdes de saude publica; realizar tarefas especificas da profissdo e fun¢do de: Terapeuta Ocupacional.

Gestor de Atividades
Organizacionais | — Jornalista

Planejar, coordenar, desenvolver e implementar processos de trabalho, métodos e procedimentos operacionais e administrativos que
requeiram conhecimentos profissionais e técnico; incentivar e promover a melhoria de processos organizacionais e gerenciais, visando a
eficiéncia na prestacdo de servicos a populagdo; coordenar e supervisionar equipes técnicas, operacionais e/ou administrativas e aplicar
principios éticos de relacdes humanas no trabalho; realizar as tarefas especificas da profissdo e funcdo de: Jornalista.

Gestor de Atividades
Organizacionais | — Publicitario

Planejar, coordenar, desenvolver e implementar processos de trabalho, métodos e procedimentos operacionais e administrativos que
requeiram conhecimentos profissionais e técnico; incentivar e promover a melhoria de processos organizacionais e gerenciais, visando a
eficiéncia na prestacdo de servicos a populacdo; coordenar e supervisionar equipes técnicas, operacionais e/ou administrativas e aplicar
principios éticos de relagdes humanas no trabalho; realizar as tarefas especificas da profissao e fun¢do de: Publicitdrio.
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Gestor de Atividades
Organizacionais Il — Contador

Planejar, coordenar, desenvolver e implementar processos de trabalho, métodos e procedimentos operacionais e administrativos que
requeiram conhecimentos profissionais e técnico; incentivar e promover a melhoria de processos organizacionais e gerenciais, visando a
eficiéncia na prestacdo de servicos a populagdo; coordenar e supervisionar equipes técnicas, operacionais e/ou administrativas e aplicar
principios éticos de relagées humanas no trabalho; realizar as tarefas especificas da profissdo e fun¢do de: Contador.

Gestor de Atividades
Organizacionais Il — Engenheiro
Civil

Planejar, coordenar, desenvolver e implementar processos de trabalho, métodos e procedimentos operacionais e administrativos que
requeiram conhecimentos profissionais e técnico; incentivar e promover a melhoria de processos organizacionais e gerenciais, visando a
eficiéncia na prestacdo de servigos a populagdo; coordenar e supervisionar equipes técnicas, operacionais e/ou administrativas e aplicar
principios éticos de relagdes humanas no trabalho; realizar as tarefas especificas da profissdo e fungao de: Engenheiro Civil.

Técnico de Atividades
Organizacionais — Técnico
Contabil

Prestar apoio técnico e/ou administrativo a gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial, contdbil, recursos humanos, licitagdes, suprimentos e
comunicagdes internas do 6rgdo de exercicio; orientar, supervisionar a execugdao de servicos e atividades administrativas e operacionais de
abrangéncia geral; preparar relatdrios, graficos, tabelas e planilhas, utilizando sistemas e equipamentos de informatica; prestar atendimento a
usuarios dos servigos publicos para orientar e prestar informacGes de interesse da populagdo; supervisionar atividades desempenhadas por
equipes auxiliares; atuar na execucdo de trabalhos privativos de profissdo regulamentada correspondente a fung¢do ocupada; realizar tarefas
especificadas para a fungdo de: Técnico Contabil.

Técnico de Servigos de Saude | —
Auxiliar de Farmacia

Atuar na execugdo de atividades operacionais das unidades de saude; recepcionar pacientes, preenchendo dados pessoais em prontuarios e
encaminhando-os para consulta; triar a clientela mantendo controle e atualizagdo de informagdes, preenchendo formularios, prontuarios,
carteiras de vacinagdo e controle de saude, lancando dados em formularios apropriados, fazendo encaminhamento aos servigos de saude
disponiveis e compativeis; atender pds-consulta de pacientes orientando-os e entregando medicamentos, prestar informagdes gerais sobre
cuidados basicos de saude; acompanhar os trabalhos de enfermagem; participar do planejamento e das acGes de prestacdo de assisténcia a
saude a populagdo; realizar tarefas especificadas para a funcdo de: Auxiliar de Farmadcia.

Técnico de Servigos de Saude Il —
Técnico em Higiene Bucal

Atuar na execucdo de atividades operacionais especificas das fungdes de técnico de servicos de saude Il, especialmente das unidades de saude;
recepcionar pacientes, preencher dados pessoais em prontudrios e encaminha-los para consulta; triar a clientela, mantendo controle e
atualizacdo de informacGes, preencher formuldrios, prontuarios, carteiras de vacinagdo e controle de saude, lancar dados em formularios
apropriados fazendo encaminhamento aos servigos de saude disponiveis e compativeis; atender pds-consulta dos pacientes para orienta-los
guanto ao acesso aos medicamentos e prestando informag&es gerais sobre cuidados bdsicos de salide; acompanhar e auxiliar nos trabalhos de
enfermagem; participar do planejamento e das agdes de prestacdo de assisténcia a saude a populagdo; realizar tarefas especificadas para a
funcdo de: Técnico em Higiene Bucal.

Técnico de Atividades Culturais —
Instrutor de Fanfarra

Planejar, coordenar, desenvolver e implementar processos de trabalho, métodos e procedimentos operacionais e administrativos culturais que
requeiram conhecimentos profissionais e técnico; incentivar e promover a realizacdo de eventos e atividades culturais, além de promover a
ligacdo entre a producdo cultural e seus possiveis publicos; auxiliar o gestor de apoio as atividades culturais escolares, aos idosos, abrigos,
centros de referéncia em assisténcia social, implementar as politicas publicas na area cultural.
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Técnico de Atividades Culturais —
Professor de Mdsica — Viola e
Violdo

Planejar, coordenar, desenvolver e implementar processos de trabalho, métodos e procedimentos operacionais e administrativos culturais que
requeiram conhecimentos profissionais e técnico; incentivar e promover a realizagdo de eventos e atividades culturais, além de promover a
ligacdo entre a producdo cultural e seus possiveis publicos; auxiliar o gestor de apoio as atividades culturais escolares, aos idosos, abrigos,
centros de referéncia em assisténcia social, implementar as politicas publicas na area cultural.

Técnico de Atividades Culturais —
Professor de Musica — Bateria

Planejar, coordenar, desenvolver e implementar processos de trabalho, métodos e procedimentos operacionais e administrativos culturais que
requeiram conhecimentos profissionais e técnico; incentivar e promover a realizacdo de eventos e atividades culturais, além de promover a
ligacdo entre a produgdo cultural e seus possiveis publicos; auxiliar o gestor de apoio as atividades culturais escolares, aos idosos, abrigos,
centros de referéncia em assisténcia social, implementar as politicas publicas na area cultural.

Assistente de Atividades
Organizacionais Ill — Assistente
de Administragdo

Auxiliar e apoiar a execugdo de atividades administrativas; operar equipamentos de informdtica e digitar correspondéncias e preencher e
conferir formularios; receber, autuar e distribuir processos e documentos; prestar assisténcia técnico-administrativa e recepcionar pessoas na
reparticdo; operar equipamento de comunicacgdo telefénica; atuar na guarda e distribuicdo de materiais e livros; realizar as tarefas especificadas
para a fungdo de Assistente de Atividades Organizacionais IIl.

Técnico de Atividades Esportivas
— Professor de Lutas — Jiu-Jitsu

Planejar, coordenar, desenvolver e implementar processos de trabalho, métodos e procedimentos operacionais e administrativos esportivos
gue requeiram conhecimentos profissionais e técnico; incentivar e promover a realizagdo de eventos e atividades esportivas, ludicas e de lazer,
além de promover a ligas, campeonatos, acdo entre a produgdo esportiva e seus possiveis publicos; auxiliar o gestor de apoio as atividades
desportivas escolares, aos idosos, abrigos, centros de referéncia em assisténcia social, implementar as politicas publicas na area desportiva do
municipio.

Assistente de Atividades
Organizacionais Il — Auxiliar
Administrativo

Auxiliar e apoiar a execugdo de atividades administrativas; operar equipamentos de informdtica e digitar correspondéncias e preencher e
conferir formularios; receber, autuar e distribuir processos e documentos; prestar assisténcia técnico-administrativa e recepcionar pessoas na
reparticdo; operar equipamento de comunicagdo telefénica; atuar na guarda e distribuicdo de materiais e livros; realizar as tarefas especificadas
para a fungdo de Assistente de Atividades Organizacionais II.

Assistente de Atividade de
Servicos de Manutengao —
Trabalhador Bragal

Executar tarefas relativas a projetos de manutencao de instalacGes, aparelhos e equipamentos elétricos, orientando-se por plantas, esquemas,
instrucGes e outros documentos especificos, realizar a manutencdo de reparagdo de concertos elétricos, pequenos reparos em pisos e paredes,
conserto de equipamentos; tender as solicitagdes de manutencdo predial; avaliar o problema; apresentar e buscar solugdo mais agil e segura;
desenvolver agdes para manter as instalagdes do departamento em bom funcionamento e condi¢des seguras de trabalho; fazer pequenos
reparos e promovendo adaptagbes de infraestrutura e layout; responder pelo controle patrimonial, mantendo registros de localizagdo de
moveis e equipamentos, e realizando periodicamente inventdrios; cuidar da integridade de moveis e instalagGes,; realizar compras de materiais
para manutengdo, controlar e orientar servidores usuarios de servico sobre a utilizacdo dos equipamentos individuais de seguranca; ter
conhecimento em elétrica, manutencéao predial, refrigeracdo, instalacdo e manutencdo de elétrica e hidraulica.

Assistente de Atividade de
Servigos de Manutengdo —
Agende de Lavanderia

Executar tarefas relativas a projetos de manutencéo de instalacGes, aparelhos e equipamentos elétricos, orientando-se por plantas, esquemas,
instrucdes e outros documentos especificos, realizar a manutencdo de reparacdo de concertos elétricos, pequenos reparos em pisos e paredes,
conserto de equipamentos; tender as solicitagdes de manutencdo predial; avaliar o problema; apresentar e buscar solugdo mais agil e segura;
desenvolver agdes para manter as instalagdes do departamento em bom funcionamento e condi¢des seguras de trabalho; fazer pequenos
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reparos e promovendo adaptagdes de infraestrutura e layout; responder pelo controle patrimonial, mantendo registros de localizagdao de
moveis e equipamentos, e realizando periodicamente inventarios; cuidar da integridade de mdveis e instalagdes,; realizar compras de materiais
para manutengdo, controlar e orientar servidores usuarios de servico sobre a utilizacdo dos equipamentos individuais de seguranca; ter
conhecimento em elétrica, manutencéao predial, refrigeracdo, instalacdo e manutencdo de elétrica e hidraulica.

Assistente de Atividades
Organizacionais | — Agente de
Limpeza

Auxiliar e apoiar a execucdo de atividades administrativas; operar equipamentos de informatica e digitar correspondéncias e preencher e
conferir formularios; receber, autuar e distribuir processos e documentos; prestar assisténcia técnico-administrativa e recepcionar pessoas na
reparticdo; operar equipamento de comunicagdo telefénica; atuar na guarda e distribuicdo de materiais e livros; realizar as tarefas especificadas
para a fungdo de Assistente de Atividades Organizacionais I.

Agente de Servigos
Especializados | — Eletricista de
Veiculos

Prestar manutengdo aos veiculos automotores, inclusive maquinas pesadas, no que tange a parte elétrica; executar servigos de na rede de fiagao
dos veiculos; substituir ou reparar componentes que ndo demandem de equipamentos especializados, ndo existentes nas oficinas da entidade;
substituir lampadas e outros componentes periféricos; verificar costumeiramente as baterias elétricas, velas, bicos ejetores, alternadores e
geradores de energia, bobinas, motor de partida, painéis de instrumentos e outros componentes removiveis, substituindo ou reparando panes;
responsabilizar-se pessoalmente pela guarda, uso, conservacdo e manutencgdo das ferramentas e equipamentos utilizados nos seus servicos;
prestar assisténcia e socorro aos veiculos que sofram panes na parte elétrica, na base territorial do Municipio; velar pela guarda, conservacao,
higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os e armazenando-os adequadamente ao final de cada expediente; primar pela
qualidade dos servigos executados; guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao conhecimento do superior
hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico;
apresentacdo de relatdrios das atividades para andlise; executar outras fungdes afins e correlatas ao cargo que Ihes forem solicitadas pelo
superior hierdrquico.

Agente de Servigos
Especializados Il — Operador de
Trator

Executar consertos e manutencdo nos esquemas eletroeletrénicos; executar servigos de pinturas em geral e de serralheria; realizar as tarefas
especificadas para a fungdo de: Operador de Trator. Operar, com base em leitura dos seus instrumentos e conforme instru¢des dos manuais de
operag¢do, maquinas para execuc¢do de servicos de engenharia rodoviaria, como pa carregadeira, motoniveladora e trator de esteira, trator de
pneus, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade aos servigos; inspecionar o equipamento, observando seu estado geral de lataria,
pneus, sistema de freios, nivel de éleo; e executar limpeza da maquina retirando residuos para evitar danos;

Agente de Servicos
Especializados Il — Mecanico de
Mdaquinas e Veiculos

Executar consertos e manutengdo nos esquemas eletroeletronicos; executar servicos de pinturas em geral e de serralheria; realizar as tarefas
especificadas para a fungao de: Mecdnico de Mdquinas e Veiculos.

Mecanico de maquinas: lubrificar maquinas, componentes e ferramentas, documentar informacgdes técnicas, fazer a manutengdo preventiva e
corretiva em maquinas e equipamentos como: betoneiras, marteletes, compactadores, elevadores de obras e automacdo, fazer a reparacdo de
magquinas e equipamentos de terraplenagem, implementos agricolas, pavimentacdo e construcdo, realizar leitura e interpreta¢do de desenhos
mecanicos, pneumaticos, hidraulicos, manutencdo de maquinas de injecdo plastica, troca de pegas, atuar com elaboracdo de relatérios,
confeccionar e reparar elementos de maquinas tais como pegas e acessorios pelo processo de usinagem mecanica e também a manutengdes em
magquinas de natureza mecanica, fazer o acompanhamento junto aos operadores de maquinas, visando a redugdo do desperdicio, orientar
treinamentos operacionais para novos colaboradores que venham a trabalhar com os equipamentos; executar a manutengdo preventiva e
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corretiva de maquinas de construgdo civil e terraplanagem, pds mecanicas, escavadeiras, motoniveladoras e outras maquinas utilizadas no setor
da construgdo civil e obras rodovidrias; reparar ou substituir pecas e fazer ajustes, regulagem e lubrificagdo convenientes; lubrificar pontos
determinados das partes moveis; verificar o resultado dos trabalhos executados, operando a maquina ou equipamento em situagdo real e
elaborar pedido das pecas e relatdrios de servigos.

Mecénico de veiculos leves e pesados: executar tarefas de montagem, desmontagem, ajuste e regulagem de motores de equipamentos e
veiculos e manutengdo preventiva e corretiva em motores, transmissdes, comandos e demais componentes dos equipamentos e veiculos;
detectar avarias, anormalidades e defeitos e sanar o problema; operar o equipamento e dirigir veiculos para que possa testa-lo apds a
manutencgao; elaborar pedido das pegas e relatorios de servigos;

Agente de Servigos
Especializados Il — Operador de
P3a Carregadeira

Executar consertos e manutengdao nos esquemas eletroeletrénicos; executar servigos de pinturas em geral e de serralheria; realizar as tarefas
especificadas para a fungao de: Operador de Pd Carregadeira.

Operador de maquinas motorizadas: Operador de Maquinas Motorizadas: operar, com base em leitura dos seus instrumentos e conforme
instrucGes dos manuais de operagdo, maquinas para execucdo de servicos de engenharia rodovidria, como pd carregadeira, motoniveladora e
trator de esteira, trator de pneus, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade aos servigos; inspecionar o equipamento, observando
seu estado geral de lataria, pneus, sistema de freios, nivel de 6leo; e executar limpeza da maquina retirando residuos para evitar danos;

Agente de Servigos
Especializados Il — Operador de
Motoniveladora

Executar consertos e manutengdo nos esquemas eletroeletrénicos; executar servigos de pinturas em geral e de serralheria; realizar as tarefas
especificadas para a fungao de: Operador de Motoniveladora.

Operador de maquinas motorizadas: Operador de Mdaquinas Motorizadas: operar, com base em leitura dos seus instrumentos e conforme
instru¢Ges dos manuais de operagdo, maquinas para execuc¢do de servigos de engenharia rodoviaria, como pa carregadeira, motoniveladora e
trator de esteira, trator de pneus, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade aos servigos; inspecionar o equipamento, observando
seu estado geral de lataria, pneus, sistema de freios, nivel de 6leo; e executar limpeza da maquina retirando residuos para evitar danos;

Agente de Servicos
Especializados Il — Operador de
Retroescavadeira

Executar consertos e manutencdo nos esquemas eletroeletrénicos; executar servigos de pinturas em geral e de serralheria; realizar as tarefas
especificadas para a fun¢do de: Operador de Retroescavadeira.

Operador de maquinas motorizadas: Operador de Mdaquinas Motorizadas: operar, com base em leitura dos seus instrumentos e conforme
instrucGes dos manuais de operagdo, maquinas para execuc¢do de servicos de engenharia rodoviaria, como pa carregadeira, motoniveladora e
trator de esteira, trator de pneus, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade aos servigos; inspecionar o equipamento, observando
seu estado geral de lataria, pneus, sistema de freios, nivel de 6leo; e executar limpeza da maquina retirando residuos para evitar danos;

Agente Condutor de Veiculos llI
— Motorista de Caminhao

Conduzir veiculos automotores para transporte de pessoas, materiais e documentos; observar as regras bdsicas de seguranga de transito e
direcdo preventiva, zelar pela conservagdo do veiculo, realizando a inspegdo diaria das condi¢des dos pneus, para identificacdo de desgastes, de
estragos nos aros e de rupturas visiveis, bem como o remanejamento periddico das suas posi¢Ges; verificar o alinhamento das rodas, acionando
o responsavel pelos servicos de transporte para eventuais reparos; providenciar a lavagem periddica acionando o responsavel pelo servico, para
manté-lo em condi¢Ges de uso, quanto a limpeza, higiene e conservagao; conferir as condigdes de funcionamento do veiculo e da existéncia dos
acessorios indispensaveis a seguranga do condutor e das pessoas e dos bens que transportar; providenciar o abastecimento de combustiveis e a
aplicagdo de lubrificantes, fluidos e de outros itens para funcionamento de mecanismos do veiculo; responder pelo pagamento dos valores

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES - MS - 2022

14




PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACJ&O

referentes a penalidades financeiras, multas por infragdes no transito e ressarcimento por danos, quando comprovada a culpa exclusiva do
condutor, que provoquem no veiculo que conduzir; realizar as tarefas especificas do cargo de Agente Condutor de Veiculos lll, na fungdo de
Motorista de Caminhdo.

Agente de Servigos Operacionais
- Vigia

Auxiliar e apoiar a execugdo de trabalhos relacionados com a realizagdo de atividades operacionais e de servigos gerais, relativos a limpeza e
conservacdo de instalagGes e bens; limpar areas para realizacdo de obras ou servigos de engenharia; realizar varricdo de vias publicas e coleta de
lixo; realizar exigéncias para sepultamento, exumacdo e localizagdo de sepulturas; exercer atividades na borracharia e limpeza de veiculos;
realizar servigos de vigilancia e instalagGes imobilidrias do acervo do patrimonio Municipal; executar servigos de carga e descarga de materiais,
arrumacao de materiais em obras; executar servigos de tapar buracos em vias publicas e logradouros publicos; organizar materiais e utensilios
de obras; auxiliar atividades ligadas a alvenaria, armacgdo de estrutura e instalagdes hidraulico-elétricas, bem como consertos e manutencgao de
eletroeletronicos automotivos e instalagdes elétricas prediais; realizar as tarefas especificadas para a funcao de: Vigia.

Agente de Servigos Operacionais
- Gari

Auxiliar e apoiar a execugdo de trabalhos relacionados com a realizagdo de atividades operacionais e de servigos gerais, relativos a limpeza e
conservacdo de instalagGes e bens; limpar areas para realizacdo de obras ou servigos de engenharia; realizar varricdo de vias publicas e coleta de
lixo; realizar exigéncias para sepultamento, exumacdo e localizacdo de sepulturas; exercer atividades na borracharia e limpeza de veiculos;
realizar servicos de vigilancia e instalagGes imobiliarias do acervo do patrimonio Municipal; executar servigos de carga e descarga de materiais,
arrumacao de materiais em obras; executar servicos de tapar buracos em vias publicas e logradouros publicos; organizar materiais e utensilios
de obras; auxiliar atividades ligadas a alvenaria, armagdo de estrutura e instalagdes hidraulico-elétricas, bem como consertos e manutencgao de
eletroeletrénicos automotivos e instalagdes elétricas prediais; realizar as tarefas especificadas para a fungdo de: Gari.

Agente de Servigos Operacionais
— Auxiliar de Mecanico

Auxiliar e apoiar a execugao de trabalhos relacionados com a realizagdo de atividades operacionais e de servigos gerais, relativos a limpeza e
conservacdo de instalagGes e bens; limpar areas para realizacdo de obras ou servicos de engenharia; realizar varricdo de vias publicas e coleta de
lixo; realizar exigéncias para sepultamento, exumacdo e localizacdo de sepulturas; exercer atividades na borracharia e limpeza de veiculos;
realizar servicos de vigilancia e instalagGes imobiliarias do acervo do patrimoénio Municipal; executar servigos de carga e descarga de materiais,
arrumacdo de materiais em obras; executar servicos de tapar buracos em vias publicas e logradouros publicos; organizar materiais e utensilios
de obras; auxiliar atividades ligadas a alvenaria, armagdo de estrutura e instalagdes hidraulico-elétricas, bem como consertos e manutencgdo de
eletroeletrénicos automotivos e instalagdes elétricas prediais; realizar as tarefas especificadas para a fungao de: Auxiliar Mecdénico.
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